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Unternehmen und Einrichtungen aus Dresden, 
Sachsen und anderen Bundesländern   

 Personalleiter und Führungskräfte   

„Konstruktive Kritik ist kostenlose Beratung“ - Helmut Schmidt, Politiker, 5. Bundeskanzler der BRD,  geb. 23.12.1918 
Mit freundlichen Grüßen - Erik Wallrath und Team!

Bitte beachten Sie, dass sich die Anmeldezeiten für geförderte Kurse erheblich verlängert haben. Nutzen Sie den noch verbleibenden Förderzeitraum für Ihre 
preiswerte Weiterbildung. Diese und noch mehr aktuelle Seminarangebote finden Sie unter http://www.mediaproject.de/firmenseminare.html 
 
 

Kommunikationsseminare      Dauer Preise netto zzgl. MwSt.
 
 

28.02.2012 Perfektes Unternehmensimage durch geschulten Empfang und Sekretariat, Modul 2 8 UE 140,00 € inkl. Catering
  Corporate Identity, mein UN und „Ich“  Vertiefung Gesprächsführung/Telefonate  
8.30 - 15.45 Uhr  Der kontrollierte Dialog  Konflikte, Stress, Entspannung, u.v.m. Anmeldeschluss: 21.02.2012
 
 

05./06./12.03.2012 Überzeugende Rhetorik - Rhetorik im Verkauf/Vertrieb - Produkte „an den Mann“ bringen 3 x 6 UE 365,00 € inkl. Catering
  Einstellen auf verschiedene Menschentypen  Ich seh’ etwas, was du nicht siehst - unsere Chancen.  
Je 13.00 - 18.00 Uhr  Wie überzeuge ich den Kunden im Gespräch?  Fordern Sie ein detailliertes Angebot ab! Anmeldeschluss: 15.02.2012
 
 

20.03.2012 Kommunikation optimieren - mit Partnern Klartext sprechen - Wirkung erhöhen 8 UE 195,00 € inkl. Catering
  Vorbereitung auf schwierige Partner  Körpersprache und Stimme  
08.30 - 15.45 Uhr  Führung in unsachlichen Diskussionen  Negative Manipulationsversuche durchschauen Anmeldeschluss: 06.03.2012
 
 

02./03./10.04.2012 Überzeugende Rhetorik - Rhetorik im Dienstleistungsbereich - professionelle Kundenorientierung 3 x 6 UE 365,00 € inkl. Catering
  Fünf Kriterien für umwerfend guten Service  Verstanden werden - Basis für jeglichen Service  
Je 13.00 - 18.00 Uhr  Fragestellungen richtig formulieren  Reklamationen als Chancen sehen, u.v.m. Anmeldeschluss: 05.03.2012
 
 

18.04.2012 Zeitsparen leicht gemacht - effizientes Zeitmanagement für den Berufsalltag 8 UE 155,00 € inkl. Catering
  „Zeit“-Ziele klar, planbar und messbar gestalten  Meine Stärken/Schwächen im Umgang mit Zeit 
08.30 - 15.45 Uhr  Die sieben Zeit-Irrtümer nach Prof. Seiwert         Werkzeuge des effizienten Zeitmanagements, u.v.m. Anmeldeschluss: 10.04.2012
 
 

14./15./16.05.2012 Überzeugende Rhetorik - Tagungsbeiträge, Referate, Fachthemen faszinierend vortragen 3 x 6 UE 550,00 € inkl. Catering
  Der „Obama-Effekt“ - überzeugender Auftritt  Klare Botschaft - klare Worte. Was will ich erreichen? max. 6 Teilnehmer
Je 13.00 - 18.00 Uhr  Fesseln und Abführen? - In medias res?  Im Gedächtnis bleiben - Botschaft verankern, u.v.m. Anmeldeschluss: 16.04.2012
 
 

Führungskräfte und Personal 
 
 

17.02.2012 Weiterbildung für Vorarbeiter, Modul 2: Zeitmanagement im Arbeitsprozess 8 UE 150,00 € inkl. Catering
  Zeitdieben und Effektivitätsbremsen auf der Spur  Moderne Zeitplanungsmethodik 
08.30 - 15.45 Uhr  Techniken der Prioritätensetzung  Fordern Sie ein detailliertes Angebot ab! Anmeldeschluss: 10.02.2012
 

UE = Unterrichtseinheit á 45 min
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Führungskräfte und Personal      Dauer Preise netto zzgl. MwSt.
 
 

02.03.2012 Weiterbildung für Vorarbeiter, Modul 3: Konfliktbewältigung im Arbeitsprozess 8 UE 150,00 € inkl. Catering
  Konfliktsituationen erkennen und aufhalten  Gesprächsstrategien und -techniken zur Konfliktlösung
08.30 - 15.45 Uhr  Aufbau eigener mentaler Stärke im Konflikt  Fordern Sie ein detailliertes Angebot ab! Anmeldeschluss: 24.02.2012
 
 

09.03.2012 Weiterbildung für Vorarbeiter, Modul 4: Mitarbeiterführung und Team, Motivation 8 UE 150,00 € inkl. Catering
  Umgang mit schwierigen Situationen  Mitarbeitermotivation, motivierende Gesprächstechn. 
08.30 - 15.45 Uhr  Zielführende Gestaltung von Besprechungen  Berichtsführung für Vorarbeiter, Details anfordern! Anmeldeschluss: 02.03.2012
 
 

16./17./23.03.2012 Führungsseminare für das Top Management, Top 6 - Strategietools für die 
Unternehmensentwicklung, gesteuerte Kreativität und Visionen                                            - 2 Trainer im Einsatz

3 x 9 UE 2.250,00 € inkl. Catering
 

  Visionen und zukünftige Strategieentwicklung  Arbeit mit Intuition und Unterbewusstsein Im 4-Sterne Seminarhotel
Je 09.00 - 17.45 Uhr  Visionen gestalten - Portfolios entwickeln         Unternehmensziele bilden, untersetzen, planen, u.v.m. Anmeldeschluss: 05.03.2012
 
 

13./14./20./21.04.2012 Führungsseminare für das Top Management, Top 7 - Projektmanagement und Präsentation  - 2 Trainer 4 x 9 UE 2.975,00 € inkl. Catering
  Techniken des Projektmanagements  Gestaltung visionärer Projekte Im 4-Sterne Seminarhotel
Je 09.00 - 17.45 Uhr  Publizierung des Projekts         Erarbeitung eines gesamten Projektprozesses, u.v.m. Anmeldeschluss: 02.04.2012
 
 

ab 14./15.09.2012 Nachhaltig Führungsqualität entwickeln - kompetent führen und motivieren / mp-Führungskreis 18 x 8 UE 2.060,00 € ESF gefördert
1x monatlich bis 12.10.2013  Führungsstile, Führungstechniken  Gesprächsführung und Mitarbeitermotivation 
Je 09.00 - 16.15 Uhr  Umgang mit Konflikten und Stress         Wichtiges aus Arbeits- und Vertragsrecht, u.v.m. Anmeldeschluss: 04.07.2012
 
 

Spezialthemen  
 
 

02.03. - 08.09.2012 Grundlagen der Wirtschaftsinformatik - Akademischer Intensivlehrgang in Modulen 12 x 10 UE 1.800,00 € 
  Wirtschaft, BWL, Recht - Grundlagen  Datenmodellierung, Prozeßmodellierung 
Je 09.00 - 18.00 Uhr  Entwicklung/Betrieb von Informationssystemen  Außenwirksame Informationssysteme, u.v.m. Anmeldeschluss: 15.02.2012
 
 

16.03.2012 Praktisches Bauvertragsrecht auf der Baustelle - Modul 5 - Weiterbildung für Vorarbeiter 8 UE 165,00 € inkl. Catering
  Kurzeinführung in die VOB, Wesen u. Charakter  Der Bauvertrag - Werkvertragsrecht nach BGB 
11.00 - 18.15 Uhr  Die Baustelle - Beteiligte am Bau  Der Bauablauf, Vertragsbestandteile, Bausoll, u.v.m. Anmeldeschluss: 09.03.2012
 
 

Sprachschulungen       Preis netto ohne MwSt.
 
 

16.04. bis 30.05.2012 Business - Englisch, Grundlagen - Geschäftskorrespondenz (Briefe, Mails, Angebote, Anfragen, …) 10 x 3 UE 250,00 €  
Je Mo + Mi  Form, Aufbau, Gestaltung der Dokumente  Typische Formulierungen, Redewendungen, Floskeln 
16.00 - 18.30 Uhr  Zahlensysteme, Fachbegriffe integrieren  Vokabeln, Grammatik, Ausdruck, u.v.m. Anmeldeschluss: 29.03.2012
 

UE = Unterrichtseinheit á 45 min 
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Softwareschulungen       Word, Outlook ab Mai 2012
 PhotoShop, Indesign ab Herbst 2012

 
Softwareschulungen in zwei Kategorien: SOS-Schulungen sind Software-Standardschulungen in der größeren Gruppe zu kleinen Preisen, alle 
weiteren Softwareschulungen werden in kleinen Seminargruppen Workshop-orientiert sowie mit intensiver Betreuung durchgeführt. 

 
  

27.02. + 29.02.2012 MS Project 2010, Modul 2: Vertiefung - Ressourcenmanagement  2 x 4 UE 140,00 € Pausengetränke
  Ressourcenzuordnung bei Projekten  Feinplanung des Ressourceneinsatzes  
Je 16.30 - 19.45 Uhr  Ressourcenauslastung, Kapazitätsabgleich  Arbeit mit Ressourcenpools, u.v.m. Anmeldeschluss: 20.02.2012
 
  

05.03. + 07.03.2012 MS Project 2010, Modul 3: Vertiefung - Kostenmanagement  2 x 4 UE 140,00 € Pausengetränke
  Projektkosten, Kosteneingaben  Kostenplanung und -übersichten  
Je 16.30 - 19.45 Uhr  Kostenauswertungen und -berechnungen  Verknüpfungen mit Excel für Kostenkalkulationen, … Anmeldeschluss: 27.02.2012
 
  

12.03. + 14.03.2012 MS Project 2010, Modul 4: Vertiefung - Mehrprojekttechnik  2 x 4 UE 140,00 € Pausengetränke
  Arbeitsbereiche definieren und verwalten  Einzelprojekte zusammenführen und steuern  
Je 16.30 - 19.45 Uhr  Ressourcenpool aufbauen und aktualisieren  Kapazitätsabgleich bei mehreren Projekten, u.v.m. Anmeldeschluss: 05.03.2012
 
  

19.03. + 21.03.2012 MS Excel 2010, Modul 1: Grundlagen                                                                        weitere Module ab 26.03.2012 2 x 4 UE 55,00 € SOS-Schulung
  Arbeitsmappenmanagement  Formatierung von Zellen und Zahlen  
Je 16.30 - 19.45 Uhr  Formeln mit relativen und absoluten Bezügen  Druckvorbereitung, Seitenumbruch, Drucken, u.v.m. Anmeldeschluss: 12.03.2012
 
 ,  

20.03.2012 Umstellung von MS Excel 2000/2003 auf Versionen 2007/2010, Kniffe und Tricks 4 UE 35,00 € SOS-Schulung
  Neues in Excel 2007/2010  Schnellzugriffsleiste benutzerdefiniert anpassen  
16.30 - 19.45 Uhr  Normaltabellen und Excel-Tabellen  Sortieren und Filtern nach neuen Kriterien, u.v.m. Anmeldeschluss: 13.03.2012
 
 ,  

07.05. - 13.06.2012 AutoCAD 2012 - Grundlagen 2D 10 x 4 UEab 300,00 € ESF-gefördert
Je Mo + Mi  Grundstruktur des CAD-Systems AutoCAD 2012  Zeichnen und Editieren von 2D-Objekten für UN bis 49 MA, bis 249 MA 358,00 €
16.30 - 19.45 Uhr  Farben, Linientypen, Strichstärken  Bemaßungssysteme, Layouterstellung, Plotstile , u.v.m. Anmeldeschluss: 17.02.2012
 
 ,  

10.09. - 17.10.2012 AutoCAD 2012 - Vertiefung/Aufbauwissen 2D                                                  Kurs Vertiefung 3D ab 05.11.2012 10 x 4 UEab 300,00 € ESF-gefördert
Je Mo + Mi  Benutzeroberfläche über Arbeitsbereiche  Einführung in das parametrische Zeichnen für UN bis 49 MA, bis 249 MA 358,00 €
16.30 - 19.45 Uhr  Arbeit mit Blöcken und Attributen  Manager für Planungsunterlagen, u.v.m. Anmeldeschluss: 02.07.2012
 

 

Fordern Sie detaillierte Angebote ab! Alle vorgenannten und viele weitere Themen sind auch als individuelle, auf Ihre Bedürfnisse angepasste Firmenschulung möglich. 
 

Ihre Ansprechpartner: Anschrift: 
Erik Wallrath  
Sandra Weidemann 
Mandy Kottlow 

Tel: 0351/ 3 40 60 - 49
Tel: 0351/ 3 40 60 - 48
Tel: 0351/ 3 40 60 - 47

wallrath@mediaproject.de 
weidemann@mediaproject.de 
kottlow@mediaproject.de 

media project academy GmbH 
media project trainingcenter GmbH 
Glashütter Straße 101, 01277 Dresden 
Fax: 0351 / 3 40 60 - 30 

Internet: www.mediaproject.de   www.ready-for-the-job.de   www.karrieremitplan.de   www.ready2study.de   www.wirtschaftsfernsehen.com 
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